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ANEXO N° 1 
 

FICHA TÉCNICA – ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 
 

1. DESCRIPCIONES GENERALES 
 
1.1. OBJETO 
 

“SUMINISTRO DE EQUIPOS PARA EL FORTALECIMIENTO TECNOLÓGICO DE LAS JUNTAS DE 
ACCIÓN COMUNAL DEL MUNICIPIO DE SOACHA, EN EL MARCO DEL CONTRATO 
INTERADMINISTRATIVO NO. 3272 -2024 SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO DE SOACHA Y EPUXUA 
E.I.C.E”. 
 
 
1.2. ALCANCE DEL OBJETO 
 

De conformidad con el objeto a contratar dentro del marco del Contrato interadministrativo 3272-2024 
suscrito con la Secretaría de Gobierno de Soacha Cundinamarca y EPUXUA AVANZA E.I.C.E, se requiere 
garantizar la ejecución efectiva y eficiente, de actividades para el fortalecimiento de las juntas de acción 
comunal.  
 
Las especificaciones detalladas de los productos, bienes y/o servicios a ser suministrados se encuentran 
debidamente especificadas en este anexo técnico, cumpliendo con las normativas técnicas vigentes. 
Además, se incluyen las gestiones administrativas y técnicas necesarias, así como la obtención de las 
licencias y permisos correspondientes según las necesidades requeridas.  
 
En concordancia con el objeto del contrato, se llevará a cabo el suministro bienes y/o servicios para la 
ejecución logística del evento liderado por la Secretaría de Gobierno de Soacha para el fortalecimiento de 
las JAC del municipio. 
 
1.3. PLAZO DE EJECUCIÓN 
 

Plazo de ejecución global del contrato será Plazo de ejecución global del contrato será de DIEZ (10) DÍAS. Dicho 

término será contado a partir de la fecha de suscripción del acta de inicio, y expedición del certificado de registro 

presupuestal (CRP). El contrato tendrá una vigencia igual al plazo de ejecución y seis (6) meses más. El término 

adicional al de ejecución, será solo con fines de liquidación del contrato. 

Los plazos se han determinado de acuerdo con el tiempo requerido para cada actividad, de conformidad con el análisis 

realizado por EPUXUA.  

El tiempo que transcurra entre la fecha en la que debía terminar la etapa o fase y la suscripción del acta de entrega y 

recibo a satisfacción de la etapa o fase respectiva, no generará ningún costo a favor de EL CONTRATISTA. Por lo 

tanto, será su responsabilidad cumplir con todos los requisitos, entrega de productos y en general, el cumplimiento de 

todas las obligaciones conducentes para que se pueda autorizar el inicio de la etapa siguiente por parte de la 

supervisión. 

Nota: El plazo de ejecución del Contrato se encuentra condicionado a la vigencia del Contrato Interadministrativo 

entre EPUXUA AVANZA E.I.C.E., el municipio de Soacha CTO-3272-2024. En caso de que el plazo de ejecución del 

contrato vigente no sea prorrogado, esta condición se entenderá por cumplida y el contrato se dará por terminado 

anticipadamente en la fecha de terminación de este, situación que no generará obligaciones ni pagos a favor del 

contratista. 
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1.4. SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA 
 
La EMPRESA EPUXUA AVANZA, E.I.C.E., vigilaran el cumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, 
a través de la secretaria general o por el funcionario que para el efecto designe el/la ordenador/a del gasto, quien 
ejercerá como supervisor, las funciones establecidas en el manual de supervisión contenido en el Acuerdo de Junta 
Directiva número 06 de 2021. 
 

2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
2.1. OBLIGACIONES GENERALES  
 

1. Ejecutar idónea y oportunamente el objeto del contrato en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 
acuerdo con los parámetros establecidos por el municipio. 
2. Obrar con lealtad y buena fe en la ejecución contractual evitando dilaciones y trabas que afecten el debido 
desarrollo. 
3. Ejecutar el objeto del contrato dentro de los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas, técnicas y 
financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo a la propuesta presentada por el contratista. 
4. Llevar registros, archivos y controles que se requieran para brindar información oportuna y confiable respecto de 
los asuntos a su cargo. 
5. Atender los requerimientos hechos por el supervisor durante la vigencia del contrato, siempre y cuando no afecten 
el correcto desarrollo del mismo, y en caso de no ser posible, emitir por escrito una explicación que fundamente este 
acto. 
6. Salvaguardar la información confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus actividades, salvo 
requerimiento expreso de la Entidad, por lo que toda la información y/o documentos que se produzcan en el desarrollo 
del contrato serán de uso exclusivo de la Alcaldía Municipal de Soacha. 
7. Dar noticia inmediata al supervisor del contrato de las novedades que puedan ocasionar la parálisis o debida 
ejecución del contrato y ofrecer su pronta solución bajo su completa responsabilidad. 
8. Acreditar mensualmente, junto con el informe de supervisión su afiliación y pago al Sistema de Seguridad Social 
Integral en salud, pensión y riesgos laborales en los términos y porcentajes establecidos en la ley, de conformidad con 
lo preceptuado en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1562 de 2012.  
9. Constituir la garantía única a favor de EL MUNICIPIO DE SOACHA en los términos establecidos en este 
documento. 
10. Realizar el pago de Impuestos, tasas y emolumentos a que haya lugar en ocasión al contrato incluido el tres por 
ciento (3%) del valor total del contrato y sus adiciones (artículo 40 Ley 1276 de 2009), para la adquisición de la 
estampilla PRO-DOTACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS CENTROS DE BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR 
••CBA•• Y CENTROS DE VIDA PARA LA TERCERA EDAD, teniendo en cuenta lo establecido en el Acuerdo Municipal 
No. 030 del 09 de diciembre de 2020, en aplicación de la Ley 1276 del 2009. 
11. El Contratista debe realizar inscripción en la secretaría de Hacienda del Municipio de Soacha en el registro de 
Información Tributaria "RIT". 
12. Dar aplicación al Modelo Integrado de Planeación y Gestión - MIPG de la Entidad. 
13. Operar y manejar en forma correcta, así como responder por el cuidado y buen uso de los equipos y elementos 
asignados para el desarrollo de las obligaciones contractuales.  
14. Acatar las disposiciones de la política del Sistema de Seguridad Informática de la Entidad.  
15. Todas las demás obligaciones inherentes al objeto contractual. 
  
2.2 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS  
 
1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, condiciones del mismo y sus anexos establecidos en el documento 
de planeación, caracterización y condiciones y documentos precontractuales del presente proceso. 
2. Garantizar el suministro de los equipos tecnológicos y demás elementos con características de fábrica, en estado 
nuevo y con su respectiva garantía, lo anterior de conformidad con lo acordado con el supervisor del contrato. 
3. Garantizar la entrega de los suministros en el lugar y la hora acorde a lo establecido en el presente contrato. 
4. Cumplir con los lineamientos básicos bajo las condiciones técnicas establecidas en los documentos de planeación, 
caracterización y condiciones, el contrato y la propuesta presentada por el contratista la cual hace parte integral del 
contrato y el presente anexo técnico.  
5. Contar con el personal suficiente, idóneo y competente para desarrollar adecuadamente el objeto establecido. 
6. Entregar los productos, bienes y servicios requeridos conforme al programación establecido para cada uno de los 
suministros y someterlo a verificación del Supervisor del contrato.  
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7. Realizar las asistencias técnicas necesarias para la debida ejecución del proyecto, de acuerdo a los requerimientos 
realizados por el supervisor, tanto para la entrega del suministro, su instalación y el buen funcionamiento de los 
equipos. 
8. Acatar el cronograma de actividades avalado. 
9. Presentar ficha técnica con los costos ejecutados.  
10. Entregar al supervisor del contrato todos los soportes de garantía de los suministros en los cuales se evidencie las 
condiciones garantía dadas por el proveedor de fábrica.  
11. Presentar los respectivos documentos de soporte al supervisor del contrato. 
12. Presentar informes finales de ejecución y financieros con los respectivos balances, en el que se pueda verificar el 
avance del proyecto y los recursos ejecutados, así como los informes requeridos por el supervisor en el momento que 
lo requieran.  
13. Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el supervisor del contrato 
   
 

3. CONDICIONES TÉCNICAS 

3.1. DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO A REALIZAR 
 
El CONTRATISTA se encargará de suministrar equipos tecnológicos y otros elementos que permitan el fortalecimiento 
de las juntas de acción comunal del Municipio de Soacha, en el marco del contrato interadministrativo no. 3272 -2024 
suscrito entre el municipio de Soacha y Epuxua E.I.C.E 
 

DESCRIPCIÓN CANT 

COMPUTADORES 

 

Características Mínimas: 

• Pantalla: 15" FHD 

• Procesador: Intel Core i3-N305 (8C/8T, 1,8/3,8 GHz, 6 MB) 

• Memoria RAM: 8 GB 

• Almacenamiento: 512 GB SSD 
• Sistema operativo: Windows 11 

• Puertos: USB (3), HDMI (1), audio de 3.5 mm (1) y lector de tarjeta (1) 

• Color: gris 

• Batería: 47 WH  

• Cámara WEB Integrada 

Lector de Huella 

• Peso: 1.55 Kilogramos 

• Cámara 1080p FHD 

•Garantía de 1 año 

 

60 

MEGAFONOS 

 

Características Mínimas: 

• Sirena de alerta incorporada 
• USB / BT Conectar 

• Batería Recargable de Litio 

• Micrófono Sirena 

• Puerto USB para decodificar MP3 

•Potencia 50w 

•Sistema de grabación de 260 segundos  

•Garantía de 6 meses 

 

26 

 

3.1.2 DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR 
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“SUMINISTRO DE EQUIPOS PARA EL FORTALECIMIENTO TECNOLOGICO DE LAS JUNTAS DE 
ACCIÓN COMUNAL DEL MUNICIPIO DE SOACHA, EN EL MARCO DEL CONTRATO 
INTERADMINISTRATIVO NO. 3272 -2024 SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO DE SOACHA Y EPUXUA 
E.I.C.E.” 

 
3.1.3 TIPO DE CONTRATO 
 
Compra Venta  
 
3.1.4 DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DE CLASIFICADOS 
DE BIENES Y SERVICIOS  
 
Para efectuar el objeto de la ficha técnica, se requiere cumplir con la siguiente descripción del objeto a contratar de 
acuerdo con el cuarto nivel del clasificador de bienes y servicios: 
 
Codificación del bien, obra o servicio según las Naciones Unidas – UNSPSC 
 

Código 

UNSPSC 
Segmento Familia Clase 

41112512 
Equipos y suministros de 

Laboratorio 
Instrumentos de medida, 

observación y ensayo 

Instrumentos de 
medición y 

observación 

43211507 

Difusión de tecnologías de 
información y 

telecomunicaciones 
Equipo informático y accesorios Computadores 

43202222 

Difusión de Tecnologías de 
Información y 

Telecomunicaciones 

Componentes para tecnología de 
la información, difusión o 

telecomunicaciones 

Subconjuntos para 
dispositivos 
electrónicos 

43211503 

Difusión de Tecnologías de 
Información y 

Telecomunicaciones 
Equipo informático y accesorios Computadores 

43211507 

Difusión de Tecnologías de 
Información y 

Telecomunicaciones 
Equipo informático y accesorios Computadores 

 

(NOTA: El presente clasificador de Bienes y Servicios, que se estipula a continuación es informativo de conformidad 

con el Artículo 2.2.1.2.1.5.1. numeral 2 Decreto 1082 de 2015). 

 
3.1.5 CRONOGRAMA 
 
El CONTRATISTA estará sujeto al cronograma establecido por el municipio de Soacha, respecto del desarrollo de las 
actividades a ejecutar dentro de la Ficha Técnica, cualquier cambio en el mismo deberá ser previamente autorizado 
por el supervisor del contrato. 
 
 
3.1.6 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 

Los lugares donde se ejecutará el contrato estarán delimitados en el territorio de Soacha. 
 

4. INFORMES  
 

Se entregará un informe de la ejecución del contrato, según las obligaciones específicas del contratista y las que sean 

asignadas por el supervisor del contrato por parte EPUXUA AVANZA E.I.C.E. 
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4.1. ENTREGA INFORME PARCIAL 

 

 Resumen de actividades y desarrollo de las mismas.  

 Acreditación que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de 

Seguridad Social Integral, así como los propios al Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF y las cajas de compensación familiar, cuando corresponda.  

 Adjuntar las planillas con los logos del contratista y del EPUXUA AVANZA E.I.C.E. completamente 

diligenciadas y firmadas por los participantes como evidencia en los informes mensuales. 

 Registro fotográfico. 

4.2. INFORME FINAL  
 

Se entregará un informe de la ejecución del contrato, según las obligaciones específicas del contratista y las que sean 

asignadas por el supervisor del contrato por parte EPUXUA E.IC.E., el cual deberá contener como mínimo: 

 Resumen de actividades y desarrollo de las mismas.  

 Acreditación que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de 

Seguridad Social Integral, así como los propios al Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF y las cajas de compensación familiar, cuando corresponda.  

 Paz y salvo, por todo concepto, de los proveedores. 

 Adjuntar las planillas con los logos del contratista y de EPUXUA AVANZA E.I.C.E. completamente 

diligenciadas y firmadas por los que participen como evidencia en los informes mensuales. 

 Registro fotográfico. 

 Suscribir el Acta de Liquidación del Contrato.  

 

5. PERMISOS, LICENCIAS Y AUTORIZACIONES 

Tramitar todos los permisos habilitantes que se requieran, ante las diferentes entidades centralizadas y 

descentralizadas del Municipio de Soacha para la debida ejecución de los eventos. Las demás para dar cumplimiento 

total del contrato y al alcance de este. 

 

Deberá asistir, participar y representar a la ENTIDAD en Puestos de Mando Unificado (PMU) y obtener los 

correspondientes avales, permisos o autorizaciones para cada uno de los eventos, de acuerdo con su naturaleza y 

características específicas, en atención a lo dispuesto en la normatividad vigente, sí es necesario. 

 

6. NORMATIVIDAD TÉCNICA   APLICABLE 

 

N/A. 
 
7. RESPONSABLE 
 

 

____________________________________ 

EDGAR ORLANDO RAMIREZ ESCOBAR 

DIRECCIÓN DE ESTRUCTURACIÓN DE PROYECTOS 

Empresa pública EPUXUA AVANZA E.I.C.E   

 
Proyecto: Yudilma Milena Palomino Parra – Profesional Especializado   

 


